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Einführende Hinweise zur 
Erstellung einer Bachelorarbeit 
THWS Business School

1. Formale Grundlagen

Format:

Schriftart:   

Schriftgröße:   

Zeilenabstand: 

Rand:   

Seitenzahlen:   

Seitenumfang: 

DIN A4

eine Proportionalschrift, z. B. Times New Roman oder Arial 

Text 11 oder 12 Punkt, Fußnoten 9 Punkt 

Text 1,5-zeilig, Fußnotentext 1-zeilig 

oben 2 cm, unten 1,5 cm, links 3,5 cm und rechts 2,5 cm 

alle Seiten werden fortlaufend mit Seitenzahlen versehen;

nur auf dem Deckblatt wird die Seitenangabe "I" nicht angezeigt 

In Absprache mit dem Betreuer oder der Betreuerin 

Wichtig! Der Besuch des Bachelorseminars (BACS) 
ist verpflichtender Leistungsbestandteil. 

1.1 Zitierweise 

Alle verwendeten Werke anderer Autorinnen und Autoren müssen durch Quellenangaben im Text 
(Harvard-Stil) oder in Fußnoten belegt werden, wobei mindestens der Nachname des Autors bzw. der 
Autoren, die Jahreszahl der Veröffentlichung und die Seitenzahl bzw. der Hinweis „online“ enthalten 
sein müssen. Die finale Abstimmung erfolgt mit dem Betreuer. Im Folgenden erste Hinweise:  

Direkte Zitate ...  stehen immer in Anführungszeichen: „wörtliches Zitat“ 

Indirekte Zitate ... die eine Textstelle sinngemäß, d. h. mit eigenen Worten 
wiedergeben, beginnen in der Quellenangabe mit  Vgl.  

Quellenangabe: Variante 1: im Harvard-Stil im Text in Klammern:  (Vgl. Mayer, A., 2012, S. 23) 
Variante 2: als Fußnote am Seitenende: __________________ 

1 Vgl. Mayer, A., 2012, S. 23. 

1.2 Literaturverzeichnis 

Im Literaturverzeichnis sind alle in der Arbeit verwendeten Quellen mit hängendem Einzug aufgeführt. 
Dafür existieren verschiedene Formate, die von gängigen Zitierprogrammen (z. B. Zotero) unterstützt 
werden. Die Reihenfolge ist stets nach dem Nachnamen des (ersten) Verfassers alphabetisch zu 
ordnen, wobei eine Untergliederung nach Büchern, Beiträgen aus Herausgeberwerken, Zeitschriften- 
und Zeitungsartikeln sowie Webseiten und sonstigen Onlinetexten nicht sinnvoll ist. Beispiele für 
Einträge verschiedene Veröffentlichungsarten im Literaturverzeichnis:  

Buch: Theisen, Manuel René: Wissenschaftliches Arbeiten, 18. Aufl., 2021, 
 München: Verlag Franz Vahlen. 

Herausgeberwerk: Kepper, Gaby: Methoden der qualitativen Marktforschung, in: Hermann, 
 Andreas/Homburg, Christian/Klarmann, Martin (Hrsg.): Handbuch  
 Marktforschung, 3. Aufl., 2008, Wiesbaden: Gabler Verlag, S. 175-212. 

Zeitschriftenartikel: Kornmeier, Martin: Wissenschaftliches Arbeiten, in: WISU, 37. Jg., 
  Heft 1, Januar 2008, S. 74-75. 

Zeitungsartikel:    Sonnet, Carola: Der Plagiat-Scanner, in: Frankfurter Allgemeine, 
      Nr. 54, 05.03.2011, S. C4. 

Internetseiten/-texte: FHWS (Hrsg.): Richtlinien wissenschaftlicher Praxis, 23.07.2002, online: 
    https://www.fhws.de/forschung/richtlinien-wissenschaftlicher-praxis/, 
  Abruf am 12.01.2021. 

Fehlende Angaben ...  werden wie folgt kenntlich gemacht: 
o.V. = ohne Verfasser, o.J. = ohne Jahresangabe, o.O. = ohne Ortsangabe

Tipp! Weitere Details entnehmen Sie bitte Ihren WISA-Unterlagen. 

goetzk
Textfeld
Die Abgabe der Bachelorarbeit erfolgt ausschließlich digital!
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2. Aufbau der Arbeit

Erste Seite: Titelblatt 

Titel der Bachelorarbeit 

Bachelorarbeit an der  
Technischen Hochschule 

Würzburg-Schweinfurt 
THWS Business School

zur Erlangung  
des akademischen Grades 

Bachelor of Arts

vorgelegt von Vorname Nachname 
(Matrikel-Nr. 1234567) 

bei Titel Vorname Nachname 
im Fach Fachbezeichnung 

im Semester (z. B. Sommersemester 2024) 

Bitte kursiv geschriebene Textstellen durch konkrete Angaben ersetzen.  Keine Seitenangabe 
auf dem Titelblatt 

Zweite Seite: Inhaltsverzeichnis Beispielhafte 

Seitenangaben 

 Inhaltsverzeichnis 

 Abbildungsverzeichnis   ................................................................................................................ III 
 Tabellenverzeichnis  ..................................................................................................................... IV 
 Abkürzungsverzeichnis  ............................................................................................................... VII 
 1 Kapiteltitel    ................................................................................................................................. 1 
 1.1 Unterkapiteltitel  ........................................................................................................................ 2 
 1.2 Unterkapiteltitel  ........................................................................................................................ 4 
 etc. 
 Anhang (oder Anhangsverzeichnis) ............................................................................................. 55 
 Literaturverzeichnis  ..................................................................................................................... 64 
 Eigenständigkeitserklärung  ......................................................................................................... 67 

II 

Kursiv geschriebene Gliederungspunkte werden nur aufgeführt soweit vorhanden. 

Letzte Seite: Eigenständigkeitserklärung 

 Eigenständigkeitserklärung 

 Ich versichere, dass ich die Arbeit selbständig verfasst, noch nicht anderweitig für Prüfungszwecke vorgelegt, 
 keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt sowie wörtliche und sinngemäße Zitate 
 als solche gekennzeichnet habe. 

Hier eintragen______ _____________________ 
Ort, Datum Max Mustermann 

Bitte kursiv geschriebene Textstellen durch konkrete Angaben ersetzen. 

Empfehlung!  Bei Unklarheiten zu weiteren inhaltlichen und formalen Vorgaben sowie zur 
Bewertung Ihrer Arbeit fragen Sie bitte Ihren Betreuer oder Ihre Betreuerin. 




